Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez | & ?)v Lokalna Grupa
dla Rybactwa - Polska Unig Europejska {‘ ‘ Rybacka

Bielska Kraina

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina
z siedzibg w Bielsku-Biatej przy ul. Tadeusza Regera 81,
ogtasza konkurs na stanowisko: Specjalista ds. konkurséw, promocji i wspétpracy — 1 etat

(umowa na zastepstwo)

Umowa na czas nieobecnosci pracownika w pracy (zastepstwo)

Wymagania konieczne:
e wyksztatcenie co najmniej srednie
¢ dobra znajomos¢ obstugi komputera (obstuga oprogramowania typu: Word, Excel, Power
Point)
e prawo jazdy kat. B
e komunikatywnos¢
e wysokie zdolnosci interpersonalne
e gotowosc do pracy w terenie oraz wyjazdow/delegacji

Wymagania pozgdane:
e doswiadczenie w zakresie prowadzenia dziatari promocyjnych
e doswiadczenie w pracy na rzecz spotecznosci lokalnych
e doswiadczenie w realizacji projektow
e umiejetno$¢ pracy indywidualnej jak i w zespole
e umiejetnos¢ tworzenia prostych grafik (mile widziana znajomos¢ programu CANVA)
e znajomosc jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B1
e dosdwiadczenie w pracy administracyjno-biurowe;j

Zakres obowigzkdéw:

e obstuga Rady,

e realizacja zadan zwigzanych z naborami wnioskéw o dofinansowanie,

e przyjmowanie i obstuge wnioskodawcdw, beneficjentéw, interesantow,

e obsfuga administracyjna stowarzyszenia,

e organizacja spotkan, zebran, wyjazdow stuzbowych i konferencji,

e prowadzenie dziatalnosci promocyjnej, informacyjnej nt. prowadzonych naboréw wnioskéw
o dofinansowanie, doradztwa, szkoleri oraz innych dziatai Stowarzyszenia, w tym:
opracowywanie materiatéw, redagowanie informacji, notatek prasowych oraz zarzadzanie
trescig na stronie internetowej Stowarzyszenia, publikowanie newsletteréw Stowarzyszenia
itd.,

e nawigzywanie wspotpracy i wymiana doswiadczen z instytucjami/organizacjami dziatajgcymi
w zakresie objetym celami LSR, koordynatorami gminnymi, mediami, oraz partherami,

e kontrolowanie zapaséw oraz dystrybucja wydawnictw i materiatdw promocyjnych
i informacyjnych.
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Wymagane dokumenty:

e (V,

e list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajagcej sie o zatrudnienie (druk dostepny
w zatgczniku do ogtoszenia),

e o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini praw publicznych (druk dostepny
w zatgczniku do ogtoszenia),

e o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwa skarbowe (druk dostepny w zatgczniku do ogtoszenia),

o kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub
referencije,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy.

Postepowanie konkursowe — etapy naboru:

e | ETAP rekrutacji odbedzie sie 13 maja 2025 r. i polegac bedzie na weryfikacji dokumentow
aplikacyjnych pod katem wymagan formalnych stawianych kandydatom. Osoby spetniajgce
te wymagania zakwalifikujg sie do drugiego etapu rekrutacji, o czym kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie lub drogg mailows.

e [l ETAP rekrutacji odbedzie sie w siedzibie LGR i polega¢ bedzie na przeprowadzeniu rozmowy
kwalifikacyjnej. Doktadna data i miejsce zostang podane kandydatom, ktérzy pozytywnie
przeszli | etap oceny.

Termin i miejsce sktadania dokumentéow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do: 12.05.2025 r,

e w wersji elektronicznej na adres biuro@bielskakraina.pl podajgc w tytule maila: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Specjalista ds. konkurséw, promocji i wspdtpracy”
lub

o w wersji papierowej osobicie w siedzibie Stowarzyszenia od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy biura lub przesta¢ poczta na adres: Stowarzyszenie Lokalna Rybacka
Bielska Kraina, ul. T. Regera 81, 43-382 Bielsko-Biata, w zamknietej kopercie z dopiskiem
~Dotyczy naboru na stanowisko Specjalista ds. konkursow, promocji i wspétpracy”.
W przypadku przestania pocztg o terminowosci bedzie $wiadczy¢ data wptywu dokumentacji
do siedziby Stowarzyszenia w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j: bielskakraina.pl.
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