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Bielska Kraina

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina
z siedziba w Bielsku-Biatej przy ul. Tadeusza Regera 81

ogtasza nabér kandydatow na stanowisko: DYREKTOR BIURA

lloé¢ stanowisk: 1

Wymiar etatu: petny etat

Miejsce wykonywania pracy: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka Bielska Kraina, ul. Tadeusza
Regera 81, 43-382 Bielsko-Biata

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze,

co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w przygotowywaniu i rozliczaniu projektow,
dziatan i programéw realizowanych z udziatem zewnetrznych srodkéw finansowych
projektdw, $rodkéw (z funduszy unijnych, innych funduszy zewnetrznych oraz programéw
krajowych),

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera (obstuga oprogramowania typu: Word, Excel,
Power Point),

prawo jazdy kat. B (czynne).

Wymagania pozgdane:

°

doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

doswiadczenie w zarzgdzaniu dokumentami strategicznymi,

doswiadczenie w pracy w sektorze pozarzgdowym,

cechy osobowosci: umiejetno$¢ pracy w zespole, samodzielnos¢ i zdolnos¢ analitycznego
myslenia, komunikatywno$¢, odporno$¢ na stres, rzetelno$¢, wnikliwosc, doktadnoéc
i terminowosc.

Zakres obowigzkow:

koordynacja pracy biura oraz koordynacja przeptywu informacji miedzy biurem, a Wiadzami
Rybackiej Lokalnej Grupy Dziatania (RLGD),

ogélna koordynacja wdrazania LSR /realizacja celéw, wskainikéw, nabory wnioskow,
doradztwo, szkolenia, animacja lokalna, wspotpraca itd./

wspotpraca z: Instytucjg Posredniczacy i Zarzadzajacg Programem Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027, Cztonkami RLGD, wnioskodawcami RLGD, zewngtrznymi
ekspertami i zleceniobiorcami oraz innymi podmiotami,

pozyskiwanie érodkdw zewnetrznych na realizacje projektéw spojnych z LSR,

nadzér nad dokumentami Stowarzyszenia (w oparciu o ktdre dziata, korespondencja, wnioski
dotacyjne, umowy i porozumienia organéw Stowarzyszenia),

wykonywanie uchwat Zarzadu Stowarzyszenia,

zatwierdzanie merytoryczne wydatkdw biezgcych,

reprezentowanie Stowarzyszenia w granicach umocowania,

podpisywanie biezgcej korespondendji,

dokonywanie samodzielnych zakupéw biezacych jednorazowo do wysokosci 5000,00 zt,
sktadanie oéwiadczert woli w sprawach majgtkowych, jak: podpisywanie dokumentow
o charakterze finansowo - rozliczeniowym (tacznie z Ksiegowym biura),

planowanie wydatkowania $rodkdw przez Stowarzyszenie.
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Wymagane dokumenty:

]

cv,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk dostgpny
w zatgczniku do ogtoszenia),

oéwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosdci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych (druk dostgpny w
zataczniku do ogtoszenia),

oéwiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwa écigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe (druk dostepny w zataczniku do ogtoszenia),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub
referencje,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy.

Postepowanie konkursowe — etapy naboru:

| ETAP rekrutacji odbedzie sie 11 kwietnia 2025 r. i polega¢ bedzie na weryfikacji
dokumentéw aplikacyjnych pod katem wymagan formalnych stawianych kandydatom. Osoby
spefniajgce te wymagania zakwalifikujg sie do drugiego etapu rekrutacji, o czym kandydaci
zostana poinformowani telefonicznie lub drogg mailowa.

Il ETAP rekrutacji odbedzie sie w siedzibie LGR i polegac bedzie na przeprowadzeniu rozmowy
kwalifikacyjnej. Dokiadna data i miejsce zostang podane kandydatom, ktorzy pozytywnie
przeszli | etap oceny.

Termin i miejsce skitadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac do: 10.04.2025 r.

L]

w wersji elektronicznej na adres biuro@bielskakraina.pl podajac w tytule maila: ,Dotyczy
naboru na stanowisko Dyrektor Biura Stowarzyszenia”

lub

w wersji papierowej osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy biura lub przestaé poczta na adres: Stowarzyszenie Lokalna Rybacka
Bielska Kraina, ul. T. Regera 81, 43-382 Bielsko-Biata, w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektor Biura Stowarzyszenia”. W przypadku przestania
poczta o terminowosci bedzie $wiadczy¢ data wptywu dokumentacji do siedziby
Stowarzyszenia w terminie wskazanym w ogfoszeniu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: bielskakraina.pl.
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